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NUEVA FUNCIONALIDAD CMW 

Con la versión 17.11 de CMW se incorpora una nueva funcionalidad que permite 
configurar copias de seguridad programadas de los espacios de trabajo del programa. 

Esta mejora permite automatizar el proceso de copia, facilitando que el despacho pueda 
mantener respaldada la información de CMW de forma periódica, sin necesidad de 
ejecutar manualmente la copia cada vez. 

1. Configuración de la tarea programada 

La configuración general de la tarea se realiza desde el menú: 

Utilidades → Mantenimiento CMW → Copias de seguridad → Configuración tarea 
programada de copia de seguridad 

 
 

Desde esta pantalla se puede crear, modificar o eliminar la programación de las copias de 
seguridad. Aunque la tarea queda vinculada al Programador de tareas de Windows, su 
gestión se realiza íntegramente desde CMW. 

Esta configuración debe realizarse desde el equipo servidor y únicamente por el usuario 
SUPERVISOR. 
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Al pulsar Aplicar, puede aparecer una ventana de Windows solicitando permiso para 
realizar la operación. Será necesario aceptar dicho aviso para que CMW pueda crear o 
actualizar correctamente la tarea programada. 

2. Configuración por espacio de trabajo 

Además de configurar la tarea programada general, cada espacio de trabajo debe tener su 
propia configuración de copia de seguridad. 

Esta configuración se realiza desde el botón Configuración espacio de trabajo, donde se 
indicarán los siguientes datos: 

 

• Usuario asociado al proceso.  
• Clave del usuario.  
• E-mail de envío.  
• E-mail de destino para recibir el resultado de la copia.  
• Carpeta donde se guardará el archivo.  
• Contraseña de la copia de seguridad.  
• Activación del espacio de trabajo para incluirlo en la copia programada.  

Solo se copiarán los espacios de trabajo que estén marcados para copia mediante la 
casilla Activa. 

Es importante aclarar que “marcado para copia” no significa que el espacio de trabajo 
deba estar abierto. Al contrario, para que la copia se ejecute correctamente, CMW debe 
estar cerrado en el horario de la copia. 
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3. Opción “Excluir MAID” 

La pantalla de configuración incluye también la casilla Excluir MAID. 

Esta opción permite decidir si los documentos almacenados en MAID se incluyen o no en 
la copia de seguridad programada. En aquellos despachos que ya conserven facturas o 
documentos en otros repositorios externos, puede resultar útil excluir MAID para aligerar 
el proceso de copia. 

Esta decisión dependerá de la organización documental y de la forma de trabajo de cada 
despacho. 

4. Ejecución de la copia 

La copia se ejecutará automáticamente según la programación indicada: diaria o semanal, 
y a la hora configurada. 

Para que el proceso pueda realizarse correctamente, el equipo debe permanecer 
encendido. Al finalizar la jornada, no debe apagarse el equipo si hay una copia 
programada pendiente; se podrá cerrar sesión o reiniciar, según la casuística del 
despacho, siempre que el equipo quede disponible para la ejecución de la tarea. 

Además, CMW debe estar cerrado durante la ejecución. Si el programa está abierto, 
aunque no se esté trabajando con él, la copia no se realizará y se enviará un correo 
informando de esta situación. 

5. Prueba manual de la copia 

La pantalla incluye el botón Crear copia de seguridad ahora, que permite probar el 
proceso en ese momento, como si lo ejecutara la tarea programada. 

Al pulsarlo, CMW se cerrará 

y la copia comenzará de 

forma silenciosa. Esto es 

normal: no se mostrará una 

barra de progreso ni una 

ventana indicando el avance. 
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Una vez finalizado el proceso, la copia podrá comprobarse en la carpeta indicada en la 
configuración. Además, si se ha definido un correo de destino, se recibirá un e-mail con el 
resultado de la tarea, indicando si la copia se ha realizado correctamente o si se ha 
producido alguna incidencia. 

6. Eliminación de plantillas 

La opción Borrar plantilla permite eliminar las plantillas creadas por el usuario. Las 
plantillas distribuidas por CMW no se pueden borrar. 

Debe tenerse en cuenta que, al borrar una plantilla, también se elimina la tarea 
programada asociada. Por ello, esta opción debe utilizarse únicamente cuando se tenga 
claro que se desea retirar dicha programación. 

7. Recomendación final 

Se recomienda revisar la configuración de cada espacio de trabajo, comprobar que la ruta 
de destino y la contraseña sean correctas, y realizar una prueba con Crear copia de 
seguridad ahora antes de dejar activa la programación definitiva. 

 

 

Para cualquier duda sobre esta nueva funcionalidad o sobre CMW, puede 

escribirnos a Informatica@cafmadrid.es o llamar al Colegio en el 91 591 96 70, 

solicitando la extensión del Departamento de Informática. 

Si encuentra alguna dificultad durante la configuración, no dude en ponerse en 

contacto con nosotros lo antes posible, por teléfono o por correo electrónico. 

mailto:Informatica@cafmadrid.es
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